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e Navegar en Internet de forma eficiente y segura utilizando las herramientas de Google e
Inteligencia Artificial.

e Desarrollar en los estudiantes las competencias necesarias para usar en forma avanzada
programas Ofimaticos de Microsoft.

Médulo 1: Internet Avanzado y Herramientas de Google
1.1 Navegacion eficiente y segura en Internet
e Uso avanzado de navegadores (Chrome, Edge)
e Bulsquedas inteligentes en Google
e El“Waffle” (lanzador de apps) y la “Hamburguesa” (menus)
1.2 Gmail y Google Drive
e Gestion de correos electrénicos
e Almacenamiento y organizacion de archivos
e Compartiry colaborar en documentos
1.3 Ubicacién y exploracion del mundo digital
e Uso de Google Maps (busqueda de direcciones, rutas)
e Google Earth: exploracion virtual del mundo
1.4 Comunicacion y planificacion en linea
e Google Meet: reuniones virtuales
e Jamboard: pizarras colaborativas (opcional por disponibilidad)
e Traductor de Google: traduccion instantanea
e Calendario: gestion de citas, recordatorios y eventos
1.5 Ofimatica con Google
e Google Docs: documentos de texto avanzados
Google Slides: presentaciones visuales
Google Sheets: hojas de calculo practicas
Formularios: encuestas y formularios interactivos

Médulo 2: Introduccion y Aplicaciones de Inteligencia Artificial

2.1 ;Qué es la Inteligencia Artificial (1A)?
e Conceptoy ejemplos cotidianos
e IAen asistentes virtuales, busqueda y traduccion

2.2 Uso practico de la IA en ofimatica
e Sugerencias de escritura (Google y Word)
e Generacién automatica de textos, resimenesy presentaciones
e Herramientas como ChatGPT, Gemini, Copilot (introduccién basica)

Médulo 3: Seguridad en Internet
3.1 Navegacion segura
e Identificacion de sitios confiables
e Contrasenas segurasy doble autenticaciéon
e Proteccién de datos personales
3.2 Amenazas comunes en linea



e Tipos de virus: troyanos, ransomware, spyware
e Phishingy fraudes comunes
e CoOmo actuar ante un intento de estafa

Moédulo 4: Ofimatica Microsoft Avanzada
4.1 Microsoft Word (Documentos)
e Disefio avanzado de documentos
e Proyecto: Carta formal o folleto informativo
4.2 Microsoft Excel (Hojas de calculo)
e Foérmulasy funciones basicas
e Tablas dindmicas simples

e Proyecto: Control de gastos o presupuesto personal

4.3 Microsoft PowerPoint (Presentaciones)
e Disefioy animacién de diapositivas
e Integracion de imagenes, audio y video
e Proyecto: Presentacidn de un tema de interés
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